
 

 

 

 

 

「横浜市西地区センター」で地域交流や活性化、皆様の快適なご利用のために働いていただける、

明るさ、思いやり、やる気と責任感のある方を募集いたします。 

皆様のご応募をお待ちしております。 

 

１）募集職種   コミュニティスタッフ（西地区センター受付） 若干名    

 

２）業務内容   受付事務・利用案内、施設・備品管理、館内簡易清掃 

自主事業企画運営補助、不定期の研修や会議の参加 など 

 

３）勤務場所   西地区センター （横浜市西区岡野 １－６－４１） 

 

４）採用予定日  令和６年６月１日（土） （※採用後に実務研修を実施予定） 

 

５）雇用期間   採用日～令和７年３月３１日迄 

※以降、毎年４月１日～翌年３月３１日で双方合意の上、一年毎での更新制 

（但し、指定管理期間内） 

 

６）応募締切 令和６年５月１７日（金）  応募先必着 

※書類選考後、面接者にはご連絡いたします。 

    

７）応募資格   １８歳以上（但し高校生は不可）、簡単な PC 操作の出来る方 

  ※ 接客が得意な方、地区センター・公会堂含む公共施設勤務経験者歓迎 

  ※ 管理職経験者、企画制作経験者、PC 操作が得意な方も歓迎 

 

８）待遇その他  ※ 公共交通機関利用時、当社規定に準じ交通費実費支給（上限有） 

  ※ 有給休暇あり（当社規定による） 

 

９）勤務時間・給与 

           勤務日数：３日以上／週  

※下記時間帯の交代勤務制（全時間帯に勤務できる方歓迎） 

※土・日・祝日勤務できる方、休館日のスタッフミーティングに参加できる方 

※① ② ③ のシフトローテーション・３交代制 

   特記事項  今回は③勤務もできる方を優先させていただきます。 

           【勤務時間】  

             平日       ① 8 時 45 分～13 時 00 分 

                       ②12 時 45 分～17 時 00 分 

                       ③16 時 45 分～21 時 00 分 

横浜市西地区センター 

コミュニティスタッフ募集のお知らせ 



             日祝       ① 8 時 45 分～13 時 30 分 

                       ②13 時 15 分～18 時 00 分 

           【給与】 

午前・午後番   ①②   時給：1,112 円 

夜番          ③      時給：1,122 円 

 

１０）応募方法  次の①～③の書類を下記問合せ先にお送りください 

①履歴書（写真貼付）  

②個人情報取扱に関する通知 

※日付・署名・捺印の上、同封をお願いいたします 

※同封されていない場合は、選考対象とはなりませんのでご注意ください 

※用紙は次のＵＲＬからダウンロードするか、問合せ先にご請求ください 
          https://www.actio.co.jp/jobs/file/PMS-tuuchisyo.pdf 

③連絡用返信封筒 

※本人住所・氏名明記の上、８４円切手貼付 

 

１１）問合せ先 アクティオ(株） 横浜市西地区センター・西公会堂 採用係 

  〒220－0073 横浜市西区岡野 １－６－４１ 

             ＴＥＬ ：045-314-7734  ※受付時間 9：00～17：00 

                      

１２）個人情報の取り扱いについて 

・ご応募の際にお預かりした履歴書等の個人情報は、採用の要否に係わらず返却には 

応じられません。当社にて確実に処理させて頂きます。 

・お預かりした個人情報は、採用業務にのみ使用いたします。第三者への提供はいたし 

ません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.actio.co.jp/jobs/file/PMS-tuuchisyo.pdf

