
 

横浜市西公会堂　抽選予約の流れ　

抽選日にシステム抽選

当選団体にメールでご連絡。来館の方は窓口で申請の手続き。抽選日の当日に予約状況が公開されます

当選後10日以内に来館のうえ来館のうえ利用料金をお支払いをお願いします
利用許可書を印刷してお渡しします

利用当日、受付に利用許可書を提示

当選後、3日以内にログインして必ず確定手続
きを行ってください。当選後3日以内に手続き
されない場合は自動取消となります

「確認」をされた方で、入力した情報を訂正
する場合は電話でご連絡ください

利用前の準備、打合せ下見などの調整をお願いします

利用登録をしている 利用登録をされてない

横浜市内在住・在勤・在学の方（ ※横浜市外の方は利用日の1か月前の日から受付開始）

　　抽選日　講　堂：利用日6か月前の日
　　　　　　会議室：利用日3か月前の日

抽選申込期間
Web：抽選日の14日前～抽選日前日の23時59分
まで必要事項を入力

来館にて受付

来館：抽選日の9時から9時20分まで
※今後Web予約システム利用を希望の方は
受付で利用登録をしてください


